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Rakstniecibas un muzikas muzeja ieks$éjie datu aizsardzibas
noteikumi.

Noteitkumi nosaka Rakstniecibas un miizikas muzeja personas datu apstradi, tas kartibu,
un aizsardzibu atbilstosi Eiropas Parlamenta un Padomes regulai 2016/679 par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti (Turpmak

— Regula)

I Izmantoto terminu skaidrojums

1. | Apstrade jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez
automatizétiem lidzekliem, pieméram, viksana, registracija,
organizésana, strukturésana, glabasana, pielagosana vai
parveidosana,  atgiSana,  aplikosana,  izmantoSana,
1zpausana, nosiitot, izplatot vai citidi darot tos picejamus,
saskanosana vai kombing$ana, ierobezosana, dzésana vai
iznicinasana

2. | Apstradatajs Fiziska vai juridiska persona, kas uz rakstveida liguma
(datu operators) | pamata veic personas datu apstradi atbilstosi liguma
noraditajam apjomam, paredzétajiem nolikiem un parzina

noradijumiem;
3. | Datu subjekts — fiziska persona, kuru var tiesi vai netiesi identificét;
4. |Datu  subjekta | — jebkura brivi sniegta, konkréta, apzindta un viennozimiga
piekriSana norade uz datu subjekta vélmém, ar kuru vins pazinojuma

vai skaidri apstiprinosas darbibas veida sniedz piekriganu
savu personas datu apstradei;

5. | Datu Parzina piesaistits arpakalpojuma sniedzéjs, kas konsulté
aizsardzibas Parzina darbinickus jautajumos, kas saistiti ar personas datu
specialists apstradi, sazinas ar Uzraudzibas iestadi, veic

6. | Ipasu kategoriju | personas dati, kas norada personas rasi vai etnisko izcelsmi,
personas dati politiskos uzskatus, reliisko vai filozofisko parliecibu,

dalibu arodbiedribas, ka arf sniedz informiciju par personas




genétiskajiem  un  barometriskajiem  datiem, veselibu,

dzimumdzivi vai scksuilo orienticiju;

7. | Lietotajs Parzina darbinieks. Teksti var tikt izmantots ari ka
Darbinieks;

8. | Parzinis Rakstniecibas un mizikas muzejs — kas attieciba uz
personas datu apstradi nosaka personas datu apstrades
nolukus un apstrades lidzeklus, ka arT atbild par personas
datu apstradi atbilsto$i piemérojamo normativo aktu
prasibam (var tikt lietots teksta ka Muzejs);

9. | Personas dati jebkura informacija, kas attieccas uz identificétu vai
identificgjamu fizisku personu; Ar datiem saprot jebkadu
informaciju, kas sniedz zinas par identificéjamu fizisko
personu, tai skaita objektiva (pieméram, personas vards,
uzvards, personas kods, adrese, talrupa numurs) un ari
subjektiva informacija (pieméram, personas
psihologiskais raksturojums, dzives stasts). Tapat ar
datiem ir saprotama jebkada forma fikséta informacija,
t.i., gan papira formata, gan elektroniska veida, t.sk. foto
un video ierakstos fiksétie dati;

10. | Personas  datu | drosibas parkipums, kura rezultiti notick ncjausa vat
aizsardzibas nelikumiga nositito, uzglabato vai citadi apstradato
parkapums personas datu iznicinaSana, nozaudéSana, parveidosana,

neatlauta izpausana vai piekluve tiem.

11. | Par personas | Rakstniecibas un mizikas muzeja direktore vai tas delegéta
datu apstradi | persona, kuras parzina ir datu apstrades process — ta
atbildiga persona | koording, uzrauga datu apstradi, nepieciesamibas gadijuma,

iesaistot datu aizsardzibas specialistu.

12. | Par sistému | Muzeja iecelts darbinieks, IT specialists, kas atbild par datu
drosibu atbildiga apstradi un to aizsardzibu informacijas sistémas, c-pastos,
prretna programmas u.c.

13. | Personas  datu | drosibas parkapums, kura rezultita notick nejausa vai
apstrades nclikumiga nositito, uzglabato vai citadi apstradato
aizsardzibas personas datu  iznicind$ana, nozaudé$ana, parveidosana,
Pisiiparas ncatlauta izpausana vai pickluve tiem.

14. | Sapéméjs fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentara vai
cita struktira, kurai izpauZ personas datus — neatkarigi no ta,
vai td ir tresd persona, vai nav. Publiskas iestides, kas var
sanemt personas datus saistiba ar konkrétu izmeklésanu,
saskana ar Savienibas vai dalibvalsts tiesibu aktiem, netick
uzskatitas par sanémg&jiem.

15. | Tresa persona fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentira vai

cita struktara, kura nav datu subjekts, parzinis, apstradatajs
un personas, kuras parzina vai apstradataja tiesa paklautiba
ir pilnvarotas apstradat personas datus;




16.

Uzraudzibas Datu valsts inspekcija.
iestade

IT Personas datu aizsardzibas parvaldi$ana

1T.

18.

19.

20.

Par personas datu aizsardzibu Muzeja atbild ta direktore. Direktore var delegét savu
atbildibu ar rikojumu iecelot citu darbinicku ki atbildigo par datu aizsardzibu.
Atbildigo personu par Parziga informacijas sistému tchniskajiem resursiem un
informacijas sistémas apstradajamo datu aizsardzibu Muzejs nosaka ar rfikojumu.
Personas datu lietotajs ir atbildigs par ta lietoSana nodoto personas datu drosibu
un aizsardzibu, to apstridi saskana ar siem noteikumiem un ar¢jiem normativiem
aktiem.

Datu aizsardzibas specialists sniedz konsulticijas Par personas datu apstradi
atbildigajai personai personu datu apstrades jautajumos.

IIT Informacijas klasifikacija

21.

22

Informacijas klasifikacijas limeni:

i. slepena — augstakais limenis. Sis informacijas izpausana vai nozagSana var
radit ievérojamus vai ilgstosus zaudéjumus un nopietni kaitét Muzeja labajai
slavai. Stradajot ar $o informaciju ir jaievéro vislielaka piesardziba un So
informaciju drikst izpaust tikai arkartgjas nepiecieSamibas gadijumos.

ii. ierobeZotas pieejamibas — ikdienas darba paredzéta informacija, kas paredzéta
tikai noteiktam darbinieku lokam. Sis informacijas izpausana vai nozag$ana
var radit Muzeja iek$€jas vai aréjas neértibas. Piekluvi $ai informacijai pieskir
tikai pilnvarotiem darbiniekiem.

. neklasificéta — informacija, kas jau sabiedribai zinima, ko brivi izplata vai kas
pieejama visiem Muzeja darbiniekiem un citim treSajam personam. Sis
informacijas izpausana vai nozagsana neietekm@ Parzina darbu.

Dati, kas tick izmantoti personas datu apstradg, ir klasificgjami ki icrobezotas
piccjamibas informacija, kurai ir tiesibas pieklat un veikt to apstradi tikai
pilnvarotiem darbiniekiem.

IV Personas datu aizsardzibas organizatoriska procediira

23.

24,

25.

Personas datu apstrade Muzeja tiek veikta, ievérojot $ajos noteikumos ietvertos
principus un noradijumus.

Lai nodrosinatu darbinicku izpratni par personas datu apstradi, Par personas datu
apstradi atbildigd persona sadarbiba ar Datu apstrades specialistu  organizé
darbinicku apmacibas ne retik ki 2 reizes gada, ietverot tajas ari zinasanu
parbaudes testu. Testu jakarto arfd par datu aizsardzibu atbildigajaim personam.
Testu sagatavo Datu aizsardzibas specidlists, ki ari parbauda Darbinicku sniegtas
atbildes.

lepriekséja punktdi minéti testa nenokartosanas gadijuma darbinieckam javeic
atkarota zinaSanu parbaude termind, kas nav gariks par 1 ménesi. Ja arf atkartota




26.

27

28.

29.

30.

31.

34.

zinaSanu parbaude netiek nokartota, darbiniekam tiek organizétas atkirtotas
apmacibas.

Par personas datu apstradi atbildiga persona ir atbildiga par to, lai jaunic darbinicki
tiktu apmaciti par personas datu apstrades principiem. Apmicibas tiek veiktas
sadarbiba ar Datu aizsardzibas specialistu.

Par personas datu apstradi atbildigd persona reizi gada ar datu aizsardzibas
specialistu organiz€ ieviesto tchnisko un organizatorisko pasakumu novértéjumu.
(Pielikums Nr. 1). Noveértéjuma sniegtas atbildes izvérté datu aizsardzibas
specialists un pauz savus ieteikumus apstrades uzlabosanai, ja tadi nepieciesami.
Personas datu apstrades drosibu, kas saistita ar informacijas sistémim —
programmam, datoriem, e-pastiem u.c. nodro$ina Muzeja iecelta atbildiga persona
jeb Par sisttmu drosibu atbildiga persona, ja nepiecieSams — iesaistot Datu
aizsardzibas specialistu.

Personas datus Muzejs apstrada saskana ar Personas datu apstrades principiem un
tikai gadijumos, ja personas datu apstradei ir tiesisks pamats.

Personas datu apstrades registru Muzejs uztur un atjauno sadarbibia ar Datu
aizsardzibas specialistu.

Uzsakot jaunu personas datu apstradi (kas nav uzskaitita Personas datu apstrades
registra), Muzejs konsultéjas ar datu apstrades specialistu.

- Publiskos  pasakumos, kuros ir paredzéta filméSana/fotografésana, par to

apmeklétajiem redzama vieta tiek izvietota informacija, noradot Muzeja
informaciju, kontaktinformaciju, mérki ar kadu dati tiek apstradati.

. Nododot personas datus apstradei kadam, kas nav Muzeja darbinieks, Muzejs sledz

Personas datu apstrides ligumu. Ja nepiecieSams — liguma nosacijumus var
saskagot ar Datu aizsardzibas specialistu.

Konstat€jot personas datu apstrades parkapumu, Lietotajs par to nekavéjoties zino
struktirvienibas vaditijam, kas par minéto nekavéjoties sagatavo rakstveida
Zinojumu.

- Par datu aizsardzibu atbildiga persona, izvértéjot 31. punkta minéto zinojumu un

citus batiskus apstiklus, konsultéjoties ar datu aizsardzibas specialistu, kvalificé to
saskanad ar II nodald ictverto un sagatavo rakstveida izvértdjumu par
nepiecicsamibu zigot par personas datu parkapumu Uzraudzibas iestidei un datu
subjektam atbilstosi Regulas 33. panta 1. dalas un 34. panta 1., 2. un 3. dalas
prasibam, kuru nckavgjoties iesniedz Muzeja direktorei un nosita uz Datu
aizsardzibas specidlista e-pastu.

- Par datu aizsardzibu atbildiga persona Muzeja direktores uzdevuma, pamatojoties

uz $0 notetkumu 35. punkta minéto izvertéjumu, konsultéjoties un sadarbojoties ar
Datu aizsardzibas specialistu, Regulas 33. panta noteiktajos gadijumos sagatavo
zinojumu  Uzraudzibas iestadei atbilstosi Uzraudzibas iestides majas lapa
noraditajai informacijai un veidlapas paraugam par personas datu aizsardzibas
parkdpuma pazinosanu, ki arf organizé un kontrolé & pazinojuma iesniegsanu
Uzraudzibas iestadeé ta, lai tiktu ievérots Regulas 33. panta 1. dala noteiktais termins.

- Par datu aizsardzibu atbildiga persona Muzeja direktores uzdevuma, pamatojoties

uz $o noteikumu 30. punkta minéto izvértéjumu, konsultgjoties un sadarbojoties ar
Datu aizsardzibas specialistu, Regulas 34. panta noteiktajos gadijumos sagatavo
pazigojumu datu subjektam atbilstosi Regulas 24. panta 1. un 2. dalas prasibam.
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38.

Visu informaciju par iespéjamu vai notikusu personas datu aizsardzibas
parkapumu, ka arf par veiktajam un planotajim darbibam ta seku minimizésanai
Par datu aizsardzibu atbildigdi persona fiksg, veicot ierakstu Personas datu
aizsardzibas parkiapumu registra (Pielikums Nr. 2) un nodod informaciju datu
aizsardzibas specialistam.

V Tehniskie resursi, ar kuriem tiek nodro$inata personas datu apstrade, un to
aizsardzibas lidzekli pret tiSu bojasanu un neatlautu apstradi

39.

40.

41.

42,

Personas datu apstrades nodrosinasanai Muzejs izmanto tehniskos un manualos
resursus un nodrosina tos ar aizsardzibas lidzekliem pret ti$u bojasanu un neatlautu
apstradi saskana ar ar&jiem normativajiem aktiem, Muzeja iek$gjiem normativajiem
aktiem, informacijas sistému drosibu, ugunsdrosibas pasakumu organizésanu un
arkartas situaciju gadijumos reglamentg&josas jomas.

Tkvienam personas datu lictotdjam ir pienakums lietot tehniskos resursus,
informacijas sistémas ka arf manuali apstradat personas datus ar pienacigu ripibu
un uzmanibu un tikai Muzeja noteiktajiem apstrades mérkiem.

Informacijas sistémam, serveriem, programmam, kuros ir personas dati, piekluve
ir ierobeZotu personu lokam un tikai tada apjoma, kids nepiecie$ams tieso darba
pienakumu veiksanai.

Darba pienakuma pildiSanai nepiecieSamajos gadijumos parvietojot vai iznesot
informacijas nes¢ju arpus Muzcja telpam, Lictotdjs veic pasakumus, kas nodrosina
informacijas neséja aizsardzibu pret fiSu bojasanu, vai neatlautu iegisanu
(piem&ram — nepiclauj ta atstasanu bez uzraudzibas).

43. Ja radusas aizdomas, ka informacijas neséja vai informicijas sistémas pickluves

parole ir kluvusi zindma kadam citam, Lictotajs to nekavjoties nomaina un par
incidentu zino Par personas datu aizsardzibu atbildigajai personai.

44. Ja rodas nepiccicSamiba nosutit informaciju, kas satur personas datus uz

45.

elektronisko pastu, personas datus saglabi atseviska pielikuma, kurs aizsargats ar
paroli. Parole, lai pielikumu atvértu, tiek nosatita atseviska e-pastd, vai sms.

Par personas datu aizsardzibu atbildigd persona uzdod Datu aizsardzibas
specialistam veikt periodisku izvértéjumu par datu parsitjumu droibu, ja
nepieciesams, piesaistot I'l' specialistu.

VI Par sistému drosibu atbildigas personas pienakumi

46.

4

1v.

Par informacijas resursiem atbildiga persona:

nodrosina logiskas aizsardzibas pasiakumus;

nosaka kartibu, kada informacijas sistemas lictotajiem pieskir tiesibas picklat

informacijas resursiem un rikoties ar tiem, un organizé $o resursu izmanto$anas

kontrols;

nodrosina informacijas resursu darbibas atjaunosanu, ja noticis tehnisko resursu

bojajums vai ari informacijas resursa darbiba ir tikusi traucéta citu iemeslu del;
isteno procesu, kas regulari parbauda un novérté ar informacijas resursiem saistito
pasakumu efektivitati, lai nodrosinatu apstrades drosibu.




Vi,

Vil.

viil.

1X.

X1.

Xii.

nodrosina tehnisko resursu darbspéju;

nodrosina, ka tehniskie resursi (dators) novietoti atseviska sledzama telpa, kurai
var pieklat tikai pilnvaroti darbinieki;

nodrosina apstrades sistému un pakalpojumu pastivigu konfidencialitati,
integritati, pieejamibu un elastigumu;

veicot riska analizi, nosaka ar tehniskajiem resursiem saistitus informacijas sistémas
apdraud&umus un novérté o apdraudéjumu istenosanas varbitibu;

nodrosina  fiziskds aizsardzibas pasakumus, tostarp pret dabas = stihijam,
ugunsgrcka, pladiem u.tml. Pasakumi pret arkartas apstakliem tick istenoti saskana
ar ugunsdrosibas noteikumiem, ka ari vispar€jam normativo aktu prasibam par
elektroickartu drosu ekspluaticiju un to aizsardzibu;

nodrosina technisko resursu atjauno$anu vai nomainu, ja tie bojati;

savlaicigi atjauno picejamibu un piekluvi personas datiem fiziska vai tehniska
rakstura incidenta gadijuma;

isteno procesu, kas regulari parbauda un novérté tehnisko pasikumu efektivitat,
lai nodrosinatu apstrades drosibu.

VII Paroles uzbiive un lieto§ana

47.

1if.

1v.

48.

49.

Informacijas sistémas aizsardziba tick nodroginata ar datora paroli, kurai jaatbilst
sadam prasibam:

minimalam paroles garumam ir jabit vismaz 8 simboli;

maksimalais paroles mainas periods nedrikst bit ilgaks par 60 dienam;

paroles uzbivei jabit komplicétai, izmantojot burtu, ciparu un ipaso rakstzimju
kombinaciju (ka pieméram, (@#$%*()_+);

nedrikst atkartot nevienu no 3 (tris) iepriek$gjam parolém.

Lietotajs nedrikst izpaust savu paroli citiem darbiniekiem vai jebkurim citim
tresajam personam.

Lietotajs nedrikst savu paroli pierakstit uz papira, ja $o dokumentu neglaba seifa
vai citd vieta ar ierobeZotu citu personu piekluvi.

50. Ja lietotajam rodas aizdomas, ka vina paroli ir uzzinajusi jebkura cita persona,

51.

darbinickam ir pienakums péc iesp€jas Tsaka laika $o paroli nomainit.
Lietotajam ir aizliegts jebkada veida mainit lietoSana sanemtis datortehnikas un
programmatiras konfiguraciju, ka arf instalét programmatiiru uz to.

VIII Personas datu apstrades principi

52.

Lietotajs, apstradajot personas datus, ievéro $adus principus:

5.2.1.  dati tiek apstradati likumigi, godprafigi un datu subjektam parredzama veida;
5.2.2. dati tiek vakti konkrétos, skaidros un legitimos nolikos;
5.2.3.  dati, kas vakti konkrétam mérkim, drikst tikt apstradati tikai §im mérkim — ja

datus nepiecieSams apstradat citam mérkim, tad ir jaiegist datu subjekta
pickrisana;




5.2.4. dati ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades
nolakos;

5.2.5. dati ir precizi un, ja vajadzigs, tos atjauno;

5.2.6. dati tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgik ka
nepiecieSams nolikiem, kados attiecigos personas datus apstrada;

5.2.7. dati tick apstradati tada veid, lai tiktu nodrosinata atbilstosa personas datu
drosiba, tostarp aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret
nejausu nozaud@Sanu, iznicinaSanu vai sabojaSanu, izmantojot atbilstosus
tehniskos vai organizatoriskos pasakumus;

5.2.8. datus apstrada tikai tas personas, kurdm tas ir nepiecieSams tie$o pienakumu
veiksSanai;

5.2.9. dati pc darba dienas beigam ir novietojami ta, lai tic nebatu brivi picejami
citam personam;

5.2.10. datus apstrada, istenojot atbilstosus tehniskos un organizatoriskos pasakumus,
tostarp noteiktos gadijumos pseidonimizaciju un $ifrésanu.

IX Personas datu apstrades tiesiskais pamats

53. Lietotdjs ir tiesigs veikt personas datu apstradi, ja pastav vismaz viens no turpmak
minétajiem pamatojumiem:
5.3.1. Datu subjekta pickrisana;
5.3.2. Ligumsaistibu izpilde;
5.3.3. Jurdiska pienakuma izpilde;
5.3.4.  Datu subjekta vai citas personas vitali svarigas intereses;
5.3.5. Uzdevumi, ko veic sabiedribas interesés, vai istenojot oficialas pilnvaras;
5.3.6. Parziga vai tre§as personas leitimids intereses, sabalans¢jot ar datu subjckta
interesém.
54. Lietotajam ir aizliegts veikt ipasu kategoriju datu apstradi, iznemot, ja ir piemérojams
kads no turpmak minétajiem pamatojumiem:
5.4.1. datu subjekta piekrisana;
5.4.2. normativajos aktos noteikto pienakumu izpilde nodarbinatibas, sociila
nodrosinajuma un socialas aizsardzibas tiesibu joma;
5.4.3.datu subjekta vai citas fiziskas personas vitali svarigu interesu aizsardziba, ja datu
subjekts ir fiziski vai tiesiski nespéjigs dot savu piekrisanu;
5.4.4. apstrade ir nepiecieSama fondam, apvienibai vai jebkurai citai bezpelnas
struktdrai, kas to dara ar politisku, filozofisku, religisku vai ar arodbiedsibam saistitu
meérki, par saviem biedriem;
5.4.5. apstrade attiecas uz personas datiem, kurus datu subjekts apzinati ir publiskosjis;
5.4.6. apstrade ir vajadziga, lai celtu, istenotu vai aizstavétu likumigas prasibas;
5.4.7.apstrade ir vajadziga butisku sabiedribas interesu dél;
5.4.8. apstrade ir vajadziga profilaktiskas vai arodmedicinas nolikos darbinicka
darbsp€jas novértésanai, mediciniskas diagnozes, veselibas vai socialds apripes vai
arstéSanas vai veselibas vai socialas apripes sistému un pakalpojumu parvaldibas
nodrosinasanas nolikos;
5.4.9. apstrade ir vajadziga sabicdribas intere$u dél sabiedribas vesclibas joma;
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585.

5.4.10. apstrade ir vajadziga arhivésanas nolikos sabiedribas interesés, zinatniskas vai
véstures pétniecibas nolakos, vai statistikas nolikos.

Lietotajs sniedz datu subjektam visu nepiecieSamo informaciju par datu subjekta
personas datu apstradi un nodrosina sazinu attieciba uz apstradi.

X Datu subjekta piekri§ana

56.

Gadijumos, kad dati tick apstradati uz pickriSanas pamata-

5.6.1. Lietotajs datu subjekta pickrisanu iegist ka skaidri apstiprinosu darbibu, kas
nozime brivi sniegtu, konkrétu, apzinitu un viennozimigu noradi par datu subjekta
piekriSanu ar vigu saistito personas datu apstridei, pieméram, ar rakstisku, tostarp
elektronisku vai mutisku pazinojumu.

5.6.2. Tpasu kategoriju personas datu apstradei, lietotajs iegast neparprotamu datu
subjekta piekrisanu.

5.6.3. Ja apstrade pamatojas uz pickriSanu, parzinim vai vina pilnvarotam darbiniekam,
prot, lictotajam ir jasp&j uzskatami paradit, ka datu subjekts ir pickritis savu personas
datu apstradei.

5.6.4. Lictotajs informé datu subjektu pirms datu apstrades par tiesibam atsaukt savu
pickriSanu jebkura laika un to, ka pickrisanas atsaukums neietckmé apstrades likumibu,

kas pamatojas uz piekrianu pirms atsaukuma.

XTI Informacijas nes&ju glabasanas un iznicinasanas kartiba

b7

58.

Informacijas neséju glabasanas un iznicinasanas kartibu nosaka saskana ar Arhivu
likumu un uz ta pamata izdotajiem Ministru kabineta noteikumiem.

Péc glabasanas termina beigdim papira forma esosic dokumenti tiek 1znicinat,
izmantojot papira smalcinaSanas iekartu, bet elektroniskic dokumenti — neatgriezeniski
dz&sti, izmantojot attiecigu programmatiru.

XII Lietotaju tiesibas, pienakumi un atbildiba

59.

60).

61.
62.

Lictotaji ar savu parakstu apliecina, ka atbild par $o noteikumu prasibu ievéro$anu
(Piclikums Nr. 3 “Apliccinajums par Rakstniecibas un miizikas muzeja Ieksgjo datu
aizsardzibas noteikumu” prasibu ievérosanu®).

Lietotajiem ir tiesibas izmantot vina lietosana nodotos dokumentus, datorus un to
programmaturu, ki ari lietotdjam ir tiesibas pieprasit lietotaju atbalstu gadijuma, ja
datoram vai ta programmatiirai ir radusies traucgjumi, vai ari lietotajam ir pietickams
uzskats par iesp&jamo draudu (apdraudéjumu) esamibu.

Lietotaju pienakums ir iepazities ar Noteikumiem un ievérot tos ikdienas darba.
Uzsakot sistému lietosanu, ka ari sistémas izmainu gadijuma, Lietotdjiem tiek
organiz&tas macibas.




63.

64.

65.

606.

67.

68.

69.

70.

Lietotajs nedrikst izpaust zinas par Parzina datoru tikla uzbavi un konfiguraciju, telpu
pieejamibas parolém, ki ari atklar klasificéto informaciju tre$ajam personam.
Lietotajs nedrikst atlaut pieklit personas datiem tresajam personam, ja to nevajag tie§o
darba pienakumu pildiSanai un to pilnvarojumu ir devis Parzinis.

Lictotajs nedrikst kopét personu datu saturosus dokumentus, failus uz argjiem datu
nes€jiem (USB kartém un / vai kompaktdiskiem), ja to nevajag tieso darba pienakumu
pildisanai un / vai to pilnvarojumu nav devis Parzinis.

Beidzot darbu, lictotdjam ir pienakums personu datu saturo$us dokumentus novietot
aizslédzamos skapjos un pilnigi izslégt datoru, bet, ja lietotdjs atstdj datoru uz
pietickosu Tsu laiku, tad lictotajam ir jalicto ckrana saudzetajs ar paroli. Atstajot darba
telpu aizslégt durvis, darba dienas beigas pievienot telpu apsardzei.

Ja Lictotajs ir sapémis datu subjekta pieprasfjumu izsniegt tam visu informiciju, kas
par atticcigo datu subjektu tiek savikta, Lictotajam ir pienakums pazinot par to
Parzinim un atbildigajai personai.

Lictotajs ar Parzina akceptu péc datu subjckta pieprasijuma bez nepamatotas
kavesanas labo vai papildina neprecizus datu subjekta personas datus.

Lietotajam ir pienakums pazinot atbildigajai personai par datu apstradi un noradit uz
personas datu dzésanu gadijumos, kad:

6.9.1. personas dati vairs nav nepiecie$ami saistiba ar nolikiem, kados tie tika vakti vai
citadi apstradati;

6.9.2. datu subjekts atsauc savu piekrisanu, uz kuras pamata veikta apstrade, un ja nav
cita likumiga pamata apstrades;

6.9.3. datu subjekts iebilst pret apstradi saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas
21. panta 1. punktu, un apstradei nav nekada svarigaka legitima pamata, vai arf datu
subjekts iebilst pret apstradi saskana ar regulas 21. panta 2. punktu;

6.9.4. personas dati ir apstradati nelikumig;

6.9.5. personas dati ir jadzgs, lai nodrosinatu, ka tick pildits juridisks pienakums, kas
noteikts Savienibas vai dalibvalsts tiestbu aktos, kuri ir piemérojami parzinim;

6.9.6. personas dati ir savakti saistibi ar informdcijas sabiedribas pakalpojumu
picdavasanu, ki minéts Visparigas datu aizsardzibas regulas 8. panta 1. punkta.
Lictotajam ir pienakums pazigot par personas datu apstrades ierobeZosanu, pastavot
sadiem kritérijiem:

7.0.1. Ja datu subjekts apstrid personas datu precizititi — uz laiku, kurd parzinis var
parbaudit personas datu precizitati;

7.0.2. Ja apstrade ir nelikumiga, un datu subjekts iebilst pret personas datu dzésanu un
tas vieta pieprasa datu izmantosanas ierobezoSanu;

7.0.3. Ja parzinim personas dati apstradei vairs nav vajadzigi, tacu tie ir nepieciesami
datu subjektam, lai celtu, Tstenotu vai aizstavétu likumigas prasibas;

7.0.4. Ja datu subjekts ir iebildis pret apstradi saskana ar Visparigas datu aizsardzibas
regulas 21. panta 1. punktu, kamér nav parbaudits, vai parzina legitimie iemesli nav
svarigaki par datu subjekta legitimajiem iemesliem.

7.0.5. Lietotajam ir pienakums zigot par datu apstradi atbildigajai personai vai datu
aizsardzibas specialistam, ja tads ir iecelts.




71. Lietotajs péc pieprasijuma strukturétd, plasi izmantota un datorraksta formata izsniedz
datu subjektam personas datus attieciba uz sevi, kurus datu subjekts sniedzis parzina
darbiniekam.

72. Lietotajs ir atbildigs par datortehniku, kas nodota vina riciba, ki arf lietotdjs atbild par
darbibam, kas tiek veiktas ar vinam nodoto datortehniku.

73. Lietotdjs appemas saglabat informicijas konfidencialitati ari péc darba tiesisko
attiecibu 1zbeigsanas.

PIELIKUMA:

1. Pielikums Nr.1 “Tehnisko un organizatorisko pasakumu novértéjuma anketa”

2. Pielikums Nr.2 “Personas datu aizsardzibas parkapumu registrs”

3. Pielikums Nr. 3 Apliecindjums par Rakstniecibas un miizikas muzeja leksgjo
datu aizsardzibas noteikumu” prasibu ievérosanu




Pielikums Nr. 1

Rakstniectbas un Muzikas muzeja (RMM) Personas datu apstradé ieviesto
tehnisko un organizatorisko pasakumu novértéjums

Personas datu apstradé ieviesto tehnisko un organizatorisko pasakumu
noveértéjums (Novertéjums) ir nepiecieSams, lai, atbildot uz jautagjumiem, persona
varétu pati izvertet, vai tas ieviestie datu aizsardzibas pasakumi nodrosina
apstradatajam datu apjomam atbilstosu drosibas limeni. Ja persona, veicot %o
novertéjumu ir konstat€jusi riskus datu apstradei, personai ir javeic nepiecieamie
pasakumi, lai konstat&tos riskus samazinatu vai noveérstu.

Novertéjums tiek veikts saskana ar RMM personas datu apstrades
noteikumiem, vai biezak, ja, izvért&jot situaciju ir konstatéta tada nepieciesamiba.

1.Vai ir izstradati personas datu apstrades ja
aizsardzibas noteikumi? O]

2.Kada kartiba personas datu apstradé
iesaistitas personas informé par pienakumu
neizpaust personas datus? Ka tiek kontroléta
$a pienakuma ievéroSana?

3.Par informacijas resursiem, tehniskajiem
resursiem un personas datu aizsardzibu
atbildiga persona

4.Kadi personas datu aizsardzibas pasakumi
tiek piem@roti informacijas tehnologijam?

5.Raksturojiet aizsardzibas pasakumus, kas ir
ieviesti p&c neautorizétas un prettiesiskas
piekluves personas datiem, kas ir apstradati
automatizeti vai manuali

6.Vai Tpasas kategorijas personas datu ja
apstradei ir noteikts lielaks (augstaks) datu
aizsardzibas limenis? né

Ja atbilde ir "ja", raksturojiet noteikto
aizsardzibas limeni.

7.Vai personas datu apstradei ir sagatavoti  |ja
informacijas sistému drosibas noteikumi?

O
O
8.Vai ir noteiktas par informacijas sisttmu  |ja
dro$ibas parvaldibu un TstenoSanu atbildigas .
personas? ne O

9.Vai personas datu apstradei tiek veikta ja
informacijas sistému risku analize?




O
10.Vai Jums ir izstradatas informacijas ja 0O
sistému piekluves kontroles procediiras?
i e el o né
Ja atbilde ir "ja", ka Jus parvaldat O
informacijas sistému lietotaju kontus?
11.Kadas ir prasibas lietotaju kontu parolém
vai citiem kontu aizsardzibas rikiem?
12.Vai ir noteikti pienakumi informacijas ja 0O
sistemu lietotajiem? Kadi?
né
O
13.Vai tiek veikta drosibas apmaciba ja 0
personam, kas veic datu apstradi informacijas
sistémas? Cik biezi minéta drosibas apmaciba [n€ 0
tiek veikta, kads ir tas saturs?
14.Vai Jus pirms informacijas sistémas ja
nodosanas ekspluatacija veicat drosibas O
atbilstibas parbaudi? né 0
Ja atbilde ir "ja", noradiet parbaudes norises
kartibu
15.Vai personas datu apstradei ir izstradata  |ja
informacijas sistémas uzturésanas kartiba un O
rocediiras? né
P O
16.Vai personas datu apstradei ir nodro$inata [ja
informacijas sistémas notikumu registrésana O
un monitorésana? né O
Raksturojiet kartibu
17.Vai personas datu apstradei ir nodroinata [ja
datu rezerves kopiju veido$ana un parbaude? O
Raksturojiet kartibu e O
18.Vai personas datu apstradei tiek ja
izmantotas argjas informacijas sistémas, kas O
savienotas ar iestades informacijas sisttmam? [n€ 0
Ja atbilde ir "ja", kada ir kartiba un
nosacijumi, saskana ar kuriem izveido
sadarbibu ar citam personam?
19.Kadas tehnologijas un riki tiek izmantoti,
lai savienotu sistémas?
20.Vai personas datu apstradé izmantotajam [ja
informacijas sistémam var pieklit attalinati?
Ja atbilde ir "ja", kada ir attalinatas piekluves a O

procediira un nosacijumi?




21.Vai personas datu apstradei ir noteikta

kartiba argjo atminas ieri¢u parvaldibai un O
lietosanai? neé
O
22.Vai informacijas sistémas tiek izmantota |ja
datu Sifrésana? O
Ja atbilde ir "ja", raksturojiet to i 0O
23.Vai pirms informacijas publiskosanas tiek [ja
1zveértéts tas konfidencialitates limenis un O
iespéjamie riski? né
P€J 0
24.Vai personas datu apstradei ir izstradata  [ja
incidentu parvaldibas kartiba un procediiras? O
né
O
25.Vai personas datu apstradei ir izstradata  |[ja
kartiba atklato trikumu novérsanai? O
né
O
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Pielikums Nr. 3
“Rakstniecibas un mazikas muzeja iek$gjie datu aizsardzibas noteikumi”

APLIECINAJUMS
PAR RAKSTNIECIBAS UN MUZIKAS MUZEJA IEKSEJO DATU
AIZSARDZIBAS NOTEIKUMU” PRASIBU IEVEROSANU

Ar S0 es, zemak parakstijies (-usies), apliecinu:

1. Esmu iepazinies(-usies) ar Rakstniecibas un mizikas muzeja iek$&jiem datu
aizsardzibas noteikumiem” un izprotu to, ka arf apnemos ievérot $ajos noteikumos
ietvertas prasibas.

2. Apnemos neizpaust un neizmantot ierobeZotas pieejamibas informaciju, kas
sagemta no Parzina, savu vai treso personu interesés, ki ari apnemos ievérot
Informacijas atklatibas likuma un Fizisko personu datu aizsardzibas likuma
prasibas.

3. Es piekritu, ka partraucot darba (liguma) attiecibas ar Parzini jebkadu iemeslu del,
es nekavéjoties nodosu Parzinim man riciba esoso aprikojumu, ki ari man riciba
csosos informacijas originalus un kopijas, ko esmu sanémis(usi) darba (liguma
izpildes) laika, un kura ir mana riciba vai kura ir citadi tiesi vai netiesi mani dotiba.

4. Apgemos saglabat informacijas konfidencialitati ari péc darba (liguma izpildes)
tiesisko attiecibu izbeigsanas.

Datums Paraksts Paraksta atSifréjums




