Latvijas Nacionalais rakstniecibas un muzikas muzejs
Instrukcija digitalo kopiju pasttiSanai
Pasatijumu muzeja priekmetu skenésanai/digitalai fotografésanai aizpilda, lai sanemtu priekSmetu digitalas kopijas. To
lasitajs aizpilda, kad ir iepazinies ar muzeja priekSmetiem vai izvélgjies attélus no elektroniska kataloga. Muzeja priekSmetu
digitalizaciju veic muzeja darbinieki. Iznémuma gadijumos muzejs digitalizaciju var atteikt, ja ta kaité muzeja priekSmetam

vai priekSmeta saglabatibas pakape nav atbilstosa.

Pasiitijuma veidlapas aizpildisana

Pasiitijums Nr. muzeja priekSmetu skenéSanai/digitalai fotografesanai Termins
(1) Vards, uzvards lestade
Pasttfjuma mérkis
Nr. Inventara - To_p ograf. PriekSm. B g - = - Skenétaja
numurs Kolekcija apzim&jums . Iss apraksts, pasttitaja precizakas norades -
p.k. (RTMM) veids piezimes

@ ® @

(G)Ar savu parakstu apliecinu, ka:

1) iegitas digitalas kopijas un muzeja priek$metu saturiska informacija tiks izmantotas tikai pastitijuma noraditajam mérkim un kopijas netiks pavairotas un /
vai nodotas citam juridiskam / fiziskam personam;

2) jebkura digitalo kopiju izmantoSanas gadijuma tiks noradita muzeja priekSmetu glabasanas vieta un pilna atsauce (muzeja nosaukums, inventara numurs), ka
ari atzime, ka parpublicéSana iesp&jama tikai ar Latvijas Nacionala rakstniecibas un miizikas muzeja atlauju;

3) ja muzeja priekSmeti (autordarbi) ir aizsargati ar autortiesibam, uznemos pilnu atbildibu par Autortiesibu likuma ievérosanu un uznemos atbildibu pret
autortiesibu Ipasnieku, t.sk. autora varda publicéSanu jebkura turpmaka izmantoSanas un katra autordarba izmantosanas gadijuma, ka arT uznemos pasargat muzeju pret
visam autora mantisko tiesibu ipa$nieku, parvalditaju vai mantinieku pretenzijam un prasibam, kas verstas pret muzeju saistiba ar man izsniegto muzeja priekSmetu
(kopiju) izmantoSanu;

4) izmantojot autordarbu, kura autors nav zinams (t.S. barendarbs) vai nav atrodams, apnemos pasargat muzeju no visam iespgjamam autora vai ta likumiga
parstavja pretenzijam un prasibam un uznemos pilnu atbildibu.

(6)Liidzu, noradiet tehniskos parametrus:

. Faila Sanemsanas
Iz8Kirtspeja formats veids
Pasiititaja paraksts,
600 dpi ipg datums
. . Skenéts / fotografets,
300 dpi tiff ___e-pasts datums
150 dpi Pasiitijums sanemts,
— datums

@ Lasitajs norada savu vardu, uzvardu, parstavéeto iestadi un pasatijuma meérki, t. i., kadam nolikam muzeja priekSmetu
digitalas kopijas tiks izmantotas (piem., publicéSanai gramata Latviesu literatira, izstadei Janis Rozentals, referatam
konferencé Pasaules atmina).

@ Inventara numuru, kolekciju, topografisko apziméjumu, priekSmeta veidu norada, ievérojot tadu pasu principu, ka
aizpildot standarta pasttijumu priekSmetu izsniegSanai no kratuves. Ja aploksné ir vairaki priekSmeti, tad pasatijuma
norada datus par to, kuru nepiecieSams digitalizét.

@ Kolonna Iss apraksts, pasititdja precizakas norddes lasitajs isi sniedz informaciju par konkréto priekdmetu, ka ari
norada to, kas tiesi ir jadigitalizeé.
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Precizitate ir svariga, ja priekSmets jadigitalizé tikai dalgji, piem., tikai gramatas vaks, konkrétas manuskripta vai véstules
lappuses, viens attéls no albuma vai tikai viens priekSmets no aploksnes utt. Tapat norada, ja papildus nepiecieSama
fotografijas otra puse, véstulei pievienota aploksne utt. Ja priekSmetam nav skaidras numeracijas, min vajadzigas lapas
saturu vai, saskanojot ar Lasitavas vaditaju, ievieto balta papira gramatzimi. Ja vienam inventara numuram ar indeksu
atbilst vairaki priekSmeti, pasttijuma precizé vajadziga priekSmeta saturu. Var noradit, kuru daju nevajag digitalizét, ja ta ir
saprotamak.

Pieméram:
e skenét visu, tikai vaku, titullapu, 5. Ipp., no 4.-9. Ipp.;
e skeneét 9. Ipp. “Kada kuram dziesma”, 3. lapu “..vakar aizbraucam pie..”, 5. nodaju “Jani”;
e Noalbuma 5. Ip. Nr. 35. Skats no “Romeo un DZuljetas”, 10. Ip. Nr. 62. Programma (vaks un atvérums);
e skenét véstules atvérumu, dokumenta atvérumu ar foto, tikai izrades dalibnieku sarakstu, tikai parakstu;
e skenét abas puses, ari aploksni, pievienoto atsifréjumu;
e skenét 123456 13 p54233°?
e skenét visu, iznemot 4. Ipp., iznemot 123456 2

Telpisko priekSmetu (pieminas lietu) digitalizacijas pasitijuma norada, ja nepiecieSami Tpasi rakursi, tuvplani vai kada
priekSmeta detala. Ja Sadu norazu nav, priekSmets tiek fotograféts atbilstosi muzeja priekSmetu digitalizacijas principiem,
ietverot kopskatu, rakursus no visam priekSmeta pusém, ka art izcelot zimigakas detalas.

Pieméram:
e fotografét kopskatu, no visam pusém, no augsas, ari apaksu;
e katru dalu atseviski, visu komplektu, ar visu rami / bez ramja;
e ariuzrakstu, uzlimi, etiketi, autografu, firmas zimes

@ Kolonnu Skenétdja piezimes aizpilda muzeja darbinieki.

@ Péc tabulas aizpildiSanas lasitajs iepazistas ar muzeja priekSmetu izmantoSanas noteikumiem lappuses apaksdala vai
lapas otra puseé.

@ Lasitajs norada tehniskos parametrus digitalo kopiju izgatavosSanai un parakstas ailé Pasdtitaja paraksts, datums.

I1zskirtspéju norada, nemot véra attéla izmantosanas vajadzibas.

Augstaka izSkirtspéja — 600 dpi — parasti nepiecieSama izdevéjdarbibai vai priek§metu kopiju, reprodukciju izgatavosanai.
Zemaka — 150 dpi — ir izmantojama zemakas kvalitates izdrukam, vizualajiem pielikumiem vai interneta videi.

Galvena atskiriba starp jpg un tiff ir datnu izméra. Jpg datnes ir izméra nelielas, vieglak izmantojamas un parsutamas e-
pasta. Tiff datne ir liela izméra nesaspiests attéls. Sim formatam parasti priekdroku dod profesionali.

Pasitijuma sanemsanas veids — datnes tiek nosutitas elektroniski uz noradito e-pasta adresi. Pasdtijuma izpilditaji izverte,
vai datu apjoms ir nostGtams e-pasta. Ja pasatijums ir liels, lasitajs sanem saiti uz muzeja datu makoni vai kadu failu serveri,
no kura pasutitos attélus varés lejupieladét.

Samaksa par pakalpojumu

Digitalizacijas pakalpojumus muzejs sniedz saskana ar MK apstiprinatu cenradi. Summu nosaka pasGtijuma meérkis,
priekSmeta datéjums un izvéléta attélu izSkirtspéja. Ar cenradi ir iesp&jams iepazities LNRMM majaslapa
(https://Inrmm.gov.Iv/) vai uz vietas Lasitava.

Par digitalajam kopijam iespéjams maksat Lasitava, norékinoties ar maksajumu karti.

Pasatijumu izpilda piecu darba dienu laika, tacu, ja digitalas kopijas ir nepiecieSamas atrak par noradito terminu, atbilstosi
cenradim summai tiek pievienots koeficients 1,5 (summa x 1.5).



